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DECRETO N.° 15/2023 

Dispoe sobre a elaboracao do Termo de 
Referencia - TR, para a aquisicao de bens e a 
contratacao de servicos, no ambito da 
administracao publica municipal de Agua 
Branca. 

O PREFEITO DE AGUA BRANCA, no use das atribuicoes que the confere 
a Lei Organica do Municipio, e tendo em vista o disposto na Lei n° 14.133, 
de 1° de abril de 2021, resolve: 

CAPITULO 

DISPOSIcOES PRELIMINARES 

Objeto a ambito de aplicacao 

I 

Art. 1° Este Decreto dispoe sobre a elaboracao do Termo de Referencia -
TR, para a aquisicao de bens e a contratacao de servicos, no ambito da 
administracao publica Municipal. 

Definicoes 

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se: 

I - Termo de Referencia - TR: documento necessario para a contratacao 
de bens e servicos, sendo documento constitutivo da fase preparatoria da 
instrucao do processo de licitacao; e 

II - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a 
necessidade de contratacao de bens, servicos e obras e requere-la; 

III - area tecnica: agente ou unidade corn conhecimento tecnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o 
documento de formalizacao de demanda, e promover a agregacao de valor 
e a compilacao de necessidades de mesma natureza; e 

IV - equipe de planejamento da contratacao: conjunto de agentes que 
reunem as competencias necessarias completa execucao das etapas de 
planejamento da contratacao, o que inclui conhecimentos sobre aspectos 
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tecnicos-operacionais e de use do objeto, licitacoes e contratos, dentre 
outros. 

§ 1° Os papeis de requisitante e de area tecnica poderao ser exercidos 
pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas 
atribuicoes, detenha conhecimento tecnico-operacional sobre o objeto 
demandado. 

§ 2° A definicao dos requisitantes, das areas tecnicas e da equipe de 
planejamento da contratacao nao ensejara, obrigatoriamente, a criacao 
de novas estruturas nas unidades organizacionais dos orgaos e das 
entidades. 

CAPITULO II 
ELABORAcAO 
Diretrizes Gerais 
Art. 3° O TR, a partir dos Estudos Tecnicos Preliminares - ETP, se 
elaborados, definira o objeto para atendimento da necessidade, a ser 
enviado para o setor de contratacoes 

§ 1 ° Os processos de contratacao direta de que trata o art. 72 da Lei n° 
14.133, de 1° de abril de 2021, serao instruidos corn o TR, se for o caso. 

§ 2° O TR sera utilizado pelo orgao ou entidade como referencia para a 
analise e avaliacao da conformidade da proposta, em relacao ao licitante 
provisoriamente vencedor. 

Art. 4° O TR devera estar alinhado corn o Plano de Contratacoes Anual, 
alem de outros instrumentos de planejamento da Administracao. 

Art, 5° O TR sera elaborado conjuntamente por servidores da area tecnica 
e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da 
contratacao. 

Conteudo 
Art. 6° O termo de referencia: documento necessario para a contratacao 
de bens e servicos, que deve conter os seguintes parametros e elementos 
descritivos: 

a) definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o 
prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao; 
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b) fundamentacao da contratacao, que consiste na referencia aos 
estudos tecnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for 
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem 
informacoes sigilosas; 

c) descricao da solucao como um todo, considerado todo o ciclo de 
vida do objeto; 

d) requisitos da contratacao; 

e) modelo de execucao do objeto, que consiste na definicao de como 
o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio 
ate o seu encerramento; 

f) modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucao do 
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo orgao ou entidade; 

g) criterios de medicao e de pagamento; 

h) forma e criterios de selecao do fornecedor; 

i) estimativas do valor da contratacao, acompanhadas dos precos 
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que 
the dao suporte, corn os parametros utilizados para a obtencao dos precos 
e para os respectivos calculos, que devem constar de documento 
separado e classiiicado; 

j) adequacao orcamentaria; 

Art. 7°. A elaboracao do TR e dispensada na hipotese do inciso III do art. 
75 da Lei n° 14.133, de 2021, nas adesoes a atas de registro de precos e 
nos casos de prorrogacoes dos contratos de servicos e fornecimentos 
continuos. 

Paragrafo unico. Nas adesoes a atas de registro de precos de que trata 
o caput, o estudo tecnico preliminar devera conter as informacoes que 
bem caracterizam a contratacao, tais como o quantitativo demandado e 
o local de entrega do bem ou de prestacao do servico. 

CAPITULO III 

DISPOSIcOES FINAIS 

Orientacoes Gerais 
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Art. 8°. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacao do edital 
ou do aviso de contratacao direta, quando for o caso. 

Vigencia 

Art. 9°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao. 

Agua Branca - PB, 31 de julho de 2023. 

EVERTON FIRMINO BATISTA 
PREFEITO CONSTITUCIONAL 


